Die Alte Hansestadt Lemgo sucht zum nachstmdéglichen Termin eine*n

Mitarbeiter*in (w/m/d)
Verwaltung Stadtforst Lemgo und
Bad Salzuflen

Alte Hansestadt Lemgo

Ihre Aufgaben:

e Verwaltungsangelegenheiten rund um die Interkommunale Zusammenarbeit
(IKZ) des Stadtforst Lemgo und Bad Salzuflen

e Haushaltsangelegenheiten einschl. NKF-Controlling

e Abwicklung von Abrechnungen

e Verwaltung der produkteigenen Liegenschaften und von
Grundstlicksangelegenheiten

e Bearbeitung von Férderantragen und Verwendungsnachweisen

e Burgerservice fur Forstangelegenheiten

Ihr Profil:

e Abgeschlossene Berufsausbildung zum*r Verwaltungsfachangestellten
(Verwaltungslehrgang I) oder alternativ abgeschlossene Ausbildung als
Kauffrau/Kaufmann fir Biromanagement, Kauffrau/Kaufmann fiir Gro3- und
AuBenhandelsmanagement, Industriekauffrau/-mann, Bankkauffrau/-mann oder
Rechtsanwalt- und Notarfachangestellte*r mit der Bereitschaft den Basislehrgang I
beim Studieninstitut Westfalen-Lippe baldmdglichst zu absolvieren.

e Kenntnisse und sichere Anwendung von MS Office (Word und Excel)

e Fahigkeit zum konzeptionellen und wirtschaftlichen Denken

e Erfahrung im Verwaltungshandeln oder Bereitschaft zu entsprechenden Fortbildungen

e Fundierte Kenntnisse im Bereich der gangigen MS Office-Programme

e Fahrerlaubnis Klasse B

Wir bieten:

e Unbefristete Teilzeitstelle im Umfang von 19,5 Wochenstunden
nach Entgeltgruppe 7 TV6D
e Die Mitgestaltung einer modernen Forstverwaltung
e Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit an der Natur
e Ein motiviertes Team mit Bereitschaft zur guten Einarbeitung
e Eine attraktive betriebliche Altersvorsorge bei der VBL
o Ein verglnstigtes Jobticket fir den OPNV und die Méglichkeit zum Fahrrad-Leasing
e Ein attraktives Gesundheitsmanagement
e Ein flexibles Arbeitszeitmodell und mobiles Arbeiten

Wir sind eine moderne und familienfreundliche Verwaltung. Wir unterstiitzen unsere Beschaftigten
bei der Vereinbarkeit von beruflichem Engagement und familiaren Aufgaben.
Familienfreundlichkeit ist flir uns nicht nur eine soziale Verantwortung, sondern auch eine
nachhaltige Zukunftsinvestition, von der wir und unsere Beschaftigten gleichermaBen profitieren.
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt. Der Arbeitsort befindet
sich in Bad Salzuflen.

Noch Fragen? Ausklinfte zu dieser Stellenausschreibung erhalten Sie von der Fachdienstleitung Forst
Herrn von Leffern unter Telefon: 05222 952-118.

Ist Ihr Interesse geweckt? Dann nutzen Sie bitte bis zum 05.05.2024 unser Bewerbungsformular oder
senden Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen an: personal@lemgo.de. Bei einer Bewerbung
per Email bitten wir Sie darauf zu achten, dass nur eine PDF-Datei angehangt wird.

X :‘: Um unser Recruiting zu verbessern, teilen Sie uns bitte mit, wie Sie auf uns
g LOBAL .
| e% o ee  aufmerksam geworden sind.

%

=~ KOMMUNE NRW


https://www.arbeitgeber-stadt-lemgo.de/index.php?id=71
mailto:personal@lemgo.de

